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Nazev komplexni ulohy/projektu

Pisemna komunikace v anglickém jazyce (formdlni a neformalni pisemnosti)

Kéd tlohy
CJ-u-4/AC77

Vyuzitelnost komplexni alohy

Kategorie dosazeného vzdélani
M (EQF uroven 4)

Vzdélavaci oblasti
CJ - Cizi jazyky

Vazba na vzdélavaci modul(y)
Skola

Gymnazium a Stfedni odborna $kola, Rokycany, Mladeznikd 1115, Mladeznikd, Rokycany
Klic¢ové kompetence

Datum vytvofeni

03. 10. 2019 16:50
Délka/¢asova narocnost - Odborné vzdeélavani

Délka/Gasova narocnost - VSeobecné vzdélavani
12

Poznamka k délce ulohy
Rocnik(y)

3. rocnik, 4. ro¢nik
Reseni Glohy
individualni, skupinové

Doporuceny pocet zakl
1

Charakteristika/anotace

Komplexni Gloha slouZzi k roz§ifeni védomosti a dovednosti nabytych v pribéhu studia v ramci ¢eského jazyka, ciziho
jazyka a dotéenych odbornych pfedmétt. Cilem je systematizovat dosavadni védomosti z oblasti pisemné komunikace a
upevnit je pomoci teoretickych a praktickych tkoltl. Z&ci si osvoji danou terminologii v cilovém jazyce, seznami se s
formalnimi nalezitostmi jednotlivych pisemnych Gtvard, nauci se rozliSovat a aktivné pouzivat formalni a neformalni
stranku jazyka, budou schopni vypracovat formalni a neformainiho texty riizného rozsahu. Uloha je primarné uréena pro
zaky 3. a 4. ro¢niku ekonomického lycea, slouzi jako pfiprava pro budouci profesi a zaroven také jako pfiprava k maturitni
zkouSce. (Bez pfesahu do odbornych pfedmétd ji Ize také vyuzit jako obecnou pfipravu pro pisemnou ¢ast maturitni
zkousky u véeobecnych &i jinak profesné zaméfenych obor(l.) Zaci vyuziji znalosti z &eského jazyka a z odbornych
pfedmétud elektronické a pisemna komunikace a informatika.



JADRO ULOHY

Oc&ekéavané vysledky uceni

Z4k:

rozliSuje mezi formalnim a neformalnim jazykem

produkuije texty formalniho a neformalni charakteru

nalezité uziva fixni fraze a spojovaci vyrazy typické pro formalni i neformalni pisemny projev
umi pracovat s prekladovym slovnikem

uziva oCekavanou slovni zasobu a gramatiku

vhodné strukturuje text

pouziva odpovidajici formalni nalezitosti a dodrzuje graficky vzhled pro konkrétni pisemny Gtvar
vypracovava pisemnosti kratkého rozsahu jako je pozvanka, omluva, ndvod, vzkaz atd.
vypracovava pisemnosti dlouhého rozsahu jako je osobni dopis, ¢lanek, zadost, reklamace atd.
aktivné vyuziva poznatkll a dovednosti z dalSich pfedmétll pro spinéni zadané prace

pracuje s elektronickymi zdroji

samostatné fesi zadané ukoly

aplikuje teoretické poznatky v praxi

Specifikace hlavnich uéebnich ¢innosti zakud/aktivit projektu vé. doporu¢eného ¢asového rozvrhu

Metodicka doporuceni

Uloha se sklada z nasleduijicich dilgich kroku:

1. dilCi ¢ast

Zaci jsou vyzvani, aby ve dvojicich sepsali v ¢asovém limitu co nejvice druh( pisemnych Utvard

nasledné je museji roztfidit do dvou kategorii: formalni a neformalni pisemnosti

spole¢né formuluji rozdily mezi formalni a neformalni korespondenci

na dataprojektoru jsou jim promitnuty 2 dopisy — formalni a neformalni, zaci v nich vyhledavaji typické nalezitosti pro
ten ktery Utvar (zaméfuji se na typické fraze, gramatickou strukturu, vétnou stavbu atd.)

2. diléi cast

Zaci spole¢né vytvofi seznam minimalné 8 pfiklad( neformalni pisemné komunikace zahrnujici texty kratkého i
dlouhého rozsahu

vyudéujici vybere 5-6 prikladud téchto textl a vyzve Zaky, aby s pomoci internetového vyhledavace nasli ukazky
vybranych textl

nasledné Zaci pojmenovavaji charakteristické rysy zadanych typt pisemnych Gtvar(

3. dilci ¢ast

zaci spole¢né vytvofi seznam minimalné 8 pfiklad formalni pisemné komunikace zahrnujici texty kratkého i
dlouhého rozsahu

vyucCujici vybere 5-6 pfikladu téchto textl a vyzve zaky, aby s pomoci internetového vyhledavace nasli ukazky
vybranych textu

nasledné Zaci pojmenovavaji charakteristické rysy zadanych typd pisemnych Gtvard

nakonec vypliuji pracovni list zaméfeny na druhy obchodnich dopis

4. dilCi ¢ast

zaci spole€né vyjmenuji ¢asti dopisu, které znaji

nasledné na internetu vyhledaji jednu typickou ukazku formalniho dopisu a jednu typickou ukazku neformalniho
dopisu

poté s pomoci vyhledanych ukédzek vyplini pracovni list, ktery je seznami s cilovou terminologii

nakonec nakresli zjednoduSené schéma dopisu formalniho i neformalniho a pojmenuji v ném jednotlivé ¢asti

5. diléi ¢ast

zakim jsou na dataprojektoru promitnuty dva dopisy — formalni a neformaini
nejprve si spole¢né zopakuji pojmenovani jednotlivych ¢asti dopist
poté jsou vyzvani, aby ve dvoijici z kazdého typu dopisu vypsali: osloveni, Gvodni a zavére¢né fraze, pozdrav a dalsi



ustalené obraty
« nasledné s pomoci ucebnic nebo internetu vypisuji ke kazdé z vySe uvedenych kategorii dalsi pfiklady
e na zavér s vyucujicim zkontroluji spravnost vyhledanych frazi

6. dilci ¢ast
o zakim je zadan shrnujici test ovéfujici cilovou slovni zasobu
« vychazi z pracovnich listd v 1., 3. a 4. dilci ¢asti
« Cas na fedeni testu je 25 minut

 Zaci pracuji samostatné bez pouziti slovniku

7. dilgi Cast

o zaklm je na dataprojektoru v ramci opakovani promitnuto nékolik typl nejbéznéjsich kratkych pisemnych Gtvard,

napf. pohlednice, vzkaz, omluva

« nasledné maji za Ukol cvicné zpracovat na PC dva kratké pisemné Utvary dle zadani, které odpovida maturitnim

kritériim

8. dili ¢ast

« zakum je na dataprojektoru v ramci opakovani promitnuto nékolik typu nejbéznéjsich dlouhych pisemnych Gtvard,

napf. zadost, osobni dopis, reklamace

« nasledné maji za Ukol cvicné zpracovat na PC jeden dlouhy pisemny utvar dle zadani, které odpovida maturitnim

Kritériim
9. dil¢i ¢ast

 Z&ci spolecné diskutuji o uloze Zivotopisu a motiva¢niho dopisu v béZném Zivoté

« nasledné ve dvojicich sepisuji kategorie, které jsou obvyklou soucasti zivotopisu

« poté jsou vyzvani, aby na internetu vyhledali dva az tfi ukazkové Zivotopisy a srovnali jejich obsah a strukturu

« s vyucujicim spole¢né shrnou hlavni zadsady tvorby Zivotopisu

« nasledné je jim na dataprojektoru promitnut ukazkovy motivaéni dopis, zaci na zakladé ukazky obecné
charakterizuji typické rysy tohoto druhu dopisu

e na zavér pro srovnani vyhledaji na internetu dalSi ukazku motivacniho dopisu

10. diléi Cast

« Z3kum jsou predstaveny nastroje textového editoru pro tvorbu zivotopisu
« poté dle zadani vytvofi na PC cvi¢ny strukturovany Zivotopis

11. diléi ¢ast
e ZAaci maji za ukol vytvofit dva kratké pisemné atvary dle maturitnich kritérii
« Kk dispozici maji slovnik
« Cas na feSeni Ukolu je 40 minut

12. diléi ¢ast
e Z&aci maji za ukol vytvofit jeden dlouhy pisemny Utvar dle maturitnich kritérii
« kdispozici maji slovnik

« Cas na feSeni Ukolu je 40 minut

Zplsob realizace

teoreticko-prakticka Uloha, soucast pfipravy k maturitni zkousce
misto realizace: pocitacova uCebna, u€ebna s dataprojektorem

Pomucky
ucebni pomucky ucitele:
« pracovni listy

« tiSténé zdroje a on-line materialy
o zadani testu



ucebni pomlcky potfebné pro zaka:
o psaci potfeby o
« prekladovy slovnik AJ-CJ/CJ-AJ
« elektronické zdroje
technické vybaveni:
« pocitaCe s internetovym pfipojenim
« program pro tvorbu textovych dokumentul

« dataprojektor
« kopirka

VYSTUPNI CAST
Popis a kvantifikace vSech planovanych vystupl
1. dilgi ¢ast

 Z&ci vypracuji seznam pfikladd formalnich a neformalnich pisemnosti
« Zaci vyplni pracovni list tykajici se rozdild mezi formalnim a neformalnim jazykem v pisemném styku

2. diléi cast

o Z&ci sepisi seznam pfikladd neformalni korespondence
« na zakladé ukazek jsou schopni vyjmenovat charakteristické rysy zadanych druhl pisemnych Gtvard

3. dil¢i ¢ast
 Z&ci sepisi seznam pfikladi formalni korespondence
« na zéakladé ukazek jsou schopni vyjmenovat charakteristické rysy zadanych druhl pisemnych Gtvard
« za&ci vyplni pracovni list tykajici se typl obchodnich dopist
4. dil¢i ¢ast
. Zéci_ vyplni pracovni list, ktery je seznami s terminologii uzivanou pro pojmenovani ¢asti formalniho a neformalniho
. c;g(r:)ilssliJ procvici osvojenou slovni zasobu pfi tvorbé schématu dopisu formalniho i neformalniho charakteru
5. diléi ¢ast
 Zaci vypiSi ze zadanych pisemnosti osloveni, Gvodni a zavére¢né fraze, pozdrav a dalSi ustalené obraty
6. dil¢i ¢ast
 zaci vyplni test ovéfujici cilovou slovni zdsobu
7. diléi ¢ast
o Z&ci vypracuji dva cvi¢né kratké pisemné utvary
8. diléi ¢ast
o Z&ci vypracuji jeden cviny dlouhy pisemny Gtvar
9. diléi ¢ast

o ZA&ci sepiSi seznam zakladnich kategorii patficich do Zivotopisu
e Zaci na zakladé ukazky vyjmenuji charakteristické rysy motivacniho dopisu

10. diléi ¢ast

e ZAci vypracuji cvicny zivotopis



11. diléi ¢ast

e Z&ci vypracuji 1. ast zavérecné prace — dva kratké pisemné utvary
12. diléi ¢ast

o Z&ci vypracuji 2. ¢ast zavérecné prace — jeden dlouhy pisemny Utvar
Kritéria hodnoceni
Doporucené hodnoceni pro testovou ¢ast:

« 10090 % vyborny

e 89-76 % chvalitebny

e 75-60 % dobry

e 59-46 % dostateCny

e 45-0 % nedostate¢ny

Doporucené hodnoceni jednotlivych pisemnych praci:

« splnéni zadani (typ pisemnosti, rozsah, pozadované informace)
e oOrganizace a navaznost textu (odstavce, spojovaci vyrazy)

« slovni zasoba (spravnost a rozsah)

« gramatika (spravnost a rozsah)

Kazdé ze C&tyr kritérii je hodnoceno 3 body, vysledna 3kala:

o 12-11 vyborny

o 10-9 chvalitebny
e 8-7 dobry

o 6 dostateCny

e 5-0 nedostate¢ny

Uloha je spinéna, pokud Z4ak Gsp&$né splni obé &asti zavéreéné pisemné prace.

Doporucena literatura

Jazykové ucebnice bézné uzivané ve vyuce, napf. edice Real Life nakladatelstvi Longman. U¢ebnice pro maturitni
pfipravu, napf. Maturita v pohodé nakl. Taktik, New Maturita Activator nakl. Longman.

Poznamky

Uloha je uréena pro feseni:

o individudlni: 6., 11. a 12. dil¢i ¢ast tlohy
« skupinové: 1.-5. a 7.—10. dilCi ¢ast ulohy (spole€na diskuze a feSeni problému)

Jazykova uroven B1

Casova narocénost se odviji od poétu student(i ve skupiné a od jejich aktuaini jazykové Grovné. Doporuduje se vhodny
vybér textl vzhledem k danému oboru a ro€niku vzdélavani.

Obsahové upfesnéni

VV - VSeobecné vzdélavani

Pfilohy

o Dokumentace-z-overovani-KU.docx

Material vznikl v rdmci projektu Modernizace odborného vzdélavani (MOV), ktery byl spolufinancovan z Evropskych strukturalnich a investicnich fondu a jehoZ
realizaci zajistoval Ndrodni pedagogicky institut Ceské republiky. Autorem materialu a véech jeho &dsti, neni-li uvedeno jinak, je . Creative Commons CC BY
SA 4.0 — Uvedte puvod — Zachovejte licenci 4.0 Mezinarodni.



https://dev-nuvis.rails.cz//uploads/mov/attachment/attachment/94738/Dokumentace-z-overovani-KU.docx
https://creativecommons.org/licenses/by-sa/4.0/deed.cs
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